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Dienstanweisung  für Datenerfassung in FDISK 
 
 
Die vorliegende Dienstanweisung regelt die Hierarchien und Zuständigkeiten für die 
Tätigkeitserfassung von Mitgliedern und Beauftragten des BFV Knittelfeld. 
Alle Funktionäre welche im Auftrag des Bezirks-Feuerwehrverbandes Tätigkeiten ausführen sind 
angehalten nach besten Wissen und Gewissen unter Beachtung nachfolgender Regeln und Leitlinien 
ihre Tätigkeiten selbständig bzw. gemeinsam zu erfassen. Die Erfassung der Tätigkeiten hat 
unverzüglich und laufend zu erfolgen. 
  
Login 
Alle Funktionäre und Beauftragte des BFV Knittelfeld erhalten ein Login in der Instanz des 
Bezirks-Feuerwehrverbandes beginnend mit 49_xxxxxxxxx und einem Passwort welches selbst 
verändert werden kann.  
 
Selbständige Erfassung 
Alle Tätigkeiten die jeder Funktionär alleine ausführt sind vom Funktionär selbst zu erfassen.  
 
Gemeinsame Erfassung 
Alle Tätigkeiten an denen mehrere Funktionäre teilnehmen sind vom zuständigen Beauftragten zu 
erfassen. Als Teilnehmer sind auch Bewerter oder Ausbilder anzusehen. In diesem Fall darf keine 
selbständige Erfassung erfolgen. Es ist auch möglich unterschiedliche Anwesenheitszeiten zu 
erfassen. 
 
Instanzen 
Für alle Tätigkeiten ist zu unterscheiden in wessen Auftrag diese ausgeführt werden.  
Auf Feuerwehrebene ist die Stammfeuerwehr für die Datenerfassung zuständig.  
Im Auftrag des BFV als Beauftragter, Ausbilder, Bewerter ist der Bezirks-Feuerwehrverband 
zuständig.  
Eine weitere Instanz als Auftraggeber stellt noch der Landesfeuerwehrverband für 
Landesbeauftragte und Landes-Bewerter dar. Diese wird aber über die BFV-Instanz erfasst. 
 
Einsatzbereiche 
 
Auf Ebene der Instanz 49 (Bezirksverband) sind grundsätzlich alle Tätigkeiten dem fremden EB 
zuzuordnen. Im Auftrag des LFV sind die Tätigkeiten über die Instanz 49 ebenfalls dem fremden 
EB zuzuordnen. 
Schulungen und Kurse als Bezirks-Funktionär an der FWZS oder im Landesfeuerwehrverband sind 
ebenso auf der Instanz 49 als fremder EB zu erfassen. 
 
 
Datenzuordnung 
Die mannbezogene Zuordnung der Tätigkeiten und Stunden erfolgt immer auf Instanz Stamm-
Feuerwehr wobei der Auftraggeber eindeutig ersichtlich und ausgefiltert werden kann. Eine 
persönliche Tätigkeitsstatistik kann vom BFKDO oder von der Stammfeuerwehr angefordert 
werden. 
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Tätigkeitsmerkmale 
Es gibt eine Reihe von definierten Merkmalen welche in der nachfolgenden Tabelle ersichtlich sind. 
Um eine qualitativ repräsentative Aussage über die Tätigkeiten zu erhalten wurden für 
Bezirksfunktionäre vorerst 14 Tätigkeitsarten mit Unterarten belegt. Alle Funktionäre werden 
ersucht sich im Rahmen dieser Merkmale zu erfassen. Erweiterungen oder andere Zuordnungen 
sind nach Abstimmung mit BFKDO möglich. 
 
 
Aus-Weiterbildung 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
ASLP-Prüfungsvorbereitung alle Tätigkeiten zur ASLP-Prüfung 
Ausbildungs-Vorbereitung Alle Tätigkeiten für Ausbildungsvorbereitung 
BDLP-Prüfungsvorbereitung alle Tätigkeiten zur BDLP-Prüfung 
FLA-Bewerbsvorbereitung alle Tätigkeiten für Vorbereitung FLA-Bewerb 
FULA-Bewerbsvorbereitung alle Tätigkeiten für die Vorbereitung FULA 
Funk-Grundkurs Schulungen + Prüfung  
FWZS-Lehrgang Fortbildungslehrgang für BFV-Funktionäre 
GAB 1 Schulungen + Prüfung (Modul 1-6) 
GAB 2 Ausbildung in Lebring 
THLP-Prüfungsvorbereitung alle Tätigkeiten zur THLP-Prüfung und Schulung 
Wissenstest-Bewerbspiel Schulungen + Prüfung (nur Jugend) 
  
  

 
Ausübung der Dienstaufsicht 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Übungsbeobachtung d. BFKDO  
  

 
Beratung  der Behörden 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Beihilfenbesprechung mit 
Gemeinde 

 

  
 
 
Dienstbesprechung 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
BB-Sprechtag allg. Parteienverkehr (Dienstag) BFV-Funktionäre 
Fachdienstbesprechung Behandlung von Sachthemen  (Beauftragte) 
Arbeitskreis-Sitzung Bezirk und Landesbeauftragte  
BFKDT-Besprechung für BFKdt / BFKdt-Stv 
  

 
Kirchgang 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Begräbnis-Verabschiedung für BFKDO und Beauftragte 
  

 



 
Seite 3 von 5 

Kommandobesprechung 
Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 

Abschnittsbesprechungen Für ABI`s mit Feuerwehren 
AT-Kommandanten Für BFV-Funktionäre bei Arbeitstagungen 
BFA-Sitzungen Ausschuss-Sitzung 
Kommando-Besprechungen Für BFKDO mit Kdten, Dienstaufsicht 
LFA-Sitzung und DB für BFKdt/BFkdt-Stv 
  

 
Mitgliederversammlung 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Seniorentag für BFV-Beauftragte 
Wehrversammlung Besuch von WVS bei Feuerwehren (im Auftrag BFV) 
  

 
Repräsentationen 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Festversammlungen - Jubiläen Besuch im Auftrag des BFV 
Jahreshauptversammlungen ÖKB, ÖRK, ÖBRD, LJ, Musik 
  

 
Sonstige Feuerwehrtätigkeiten 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Geburtstag-Ehrung Gratulation durch BFV-Mitglieder 
Kameradschaftspflege Ausflüge, Wandertag 
Krankenbesuch im Auftrag des BFV 
  
  

 
Tätigkeiten im Feuerwehrhaus 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Alarmierung von Feuerwehren Funkalarm, Telefonisch, SMS nur für Leitstellen 
  
  

 
Veranstaltungen 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
ASLP Bewertertätigkeit 
BDLP -THLP Bewertertätigkeit 
Bezirksfeuerwehrtag für Bezirks-Beauftragte und BFKDO 
Festakt-Feuerwehr Jubiläumsveranstaltungen, Segnungen 
FJ - Bewerb Bewertertätigkeit 
FLA - NLB Bewerbe Bewertertätigkeit 
FULA - Bewerb Bewertertätigkeit 
Landes-Feuerwehrtag Delegierte zum LFT 
Landesfeuerwehrverband Infoveranstaltung und diverse Einladungen 
WISPI-ÖSTA-SPORT Abnehmer, Bewerter, Schiri, Org-Team 
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Verwaltungstätigkeiten 
Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 

Behörden-Ämter-Dienstellen Behördenwege, Amtsbesprechungen 
Büroarbeit Dienstpost, allg.Schriftverkehr, Aktenlauf, Statistik 
EDV-Systeme Homepage, FDISK, BFV-Netzwerk 
Geldgebahrung Kassaführung, Bankwege, E-Banking 
Hilfestellung Feuerwehren 
FDISK 

Hilfestellung telefonisch oder per Mail inkl. diverser 
Tests 

Öffentlichkeitsarbeit Berichte, Pressekonferenz, Archivierung 
  
  

 
Vorträge & Schulungen 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
Diavorträge Für BFV-Mitglieder 
Exkursionen durch BFV-Beauftragte 
Sachgebietsschulung Schulungen durch Beauftragte des BFV für 

Feuerwehren 
Tagungen - Informationen bei Firmen, Behörden, Organisationen 
Winterschulungen für Vortragende im Auftrag BFV 
  

 
Wartungsarbeiten 

Bezeichnung Bemerkung (Erklärungen) 
AS-Gerätewartung Jahresprüfung, Reparaturen 
AS-Werkstättendienst Datenpflege, Kompressorservice, Reinigung 
Atemluft füllen AS-Flaschen füllen 
BFV-Fahrzeuge Service, Wartung und Pflege 
KHD-Geräte STROMA, Feldküche, Zelte 
Leitstellen BMA, Telefonanlage, Funksirenen 
Schlauchlager Ausgabe – Übernahme von Schläuchen 
Schlauchwartung Waschen, Trocknen, Reparieren 
Sirenenprobe Funksirenprobe durch Leitstelle 
Strahlenschutz Messgeräte testen und warten 
Tauchflaschen füllen nur für Fremdflaschen 
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Flow-Chart          Auftrag > Instanz > Einsatzbereich 
 
 

 
 
 

Die vorliegende Dienstanweisung tritt ab 1.Dezember 2010 in Kraft. 
 

Der Bezirks-Feuerwehrkommandant 

 
OBR Haberl Josef 


