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Dienstanweisung flur Datenerfassung in FDISK

Die vorliegende Dienstanweisung regelt die Hiermch und Zustandigkeiten fir die
Tatigkeitserfassung von Mitgliedern und Beauftragles BFV Knittelfeld.

Alle Funktionare welche im Auftrag des Bezirks-Feuehrverbandes Tatigkeiten ausfuhren sind
angehalten nach besten Wissen und Gewissen urdeh®@g nachfolgender Regeln und Leitlinien
ihre Tatigkeiten selbstandig bzw. gemeinsam zuseefid. Die Erfassung der Tatigkeiten hat
unverzuglich und laufend zu erfolgen.

Login

Alle Funktionére und Beauftragte des BFV Knittalferhalten ein Logim der Instanz des
Bezirks-Feuerwehrverbandes beginnend mit 49_xxxoound einem Passwontelches selbst
verandert werden kann.

Selbsténdige Erfassung
Alle Tatigkeiten die jeder Funktionar alleiaesfuhrt sind vom Funktiondr selbst zu erfassen

Gemeinsame Erfassung

Alle Tatigkeiten an denen mehrere Funktion@itnehmen sind vom zustandigen Beauftragten zu
erfassenAls Teilnehmer sind auch Bewerter oder Ausbilalezusehen. In diesem Fall darf keine
selbstandige Erfassung erfolgen. Es ist auch moginterschiedliche Anwesenheitszeiten zu
erfassen.

Instanzen

Fur alle Tatigkeiten ist zu unterscheiden in wedseftrag diese ausgefuhrt werden.

Auf Feuerwehrebene ist die Stammfeuerwiéindie Datenerfassung zustandig.

Im Auftrag des BFV als Beauftragter, Ausbilder, Beter ist der Bezirks-Feuerwehrverband
zustandig.

Eine weitere Instanz als Auftraggeber stellt noehldandesfeuerwehrverbafia
Landesbeauftragte und Landes-Bewerter dar. Dieskakier Uber die BFV-Instanz erfasst.

Einsatzbereiche

Auf Ebene der Instanz 48ezirksverband) sind grundsatzlich allatigkeiten dem fremden EB
zuzuordnen. Im Auftrag des LFSInd die Tatigkeiten tber die Instanz 49 ebentidis fremden

EB zuzuordnen.

Schulungen und Kurse als Bezirks-Funktionar arFléZS oder im Landesfeuerwehrverband sind
ebenso auf der Instanz 49 als fremder EB zu erfasse

Datenzuordnung

Die mannbezogene Zuordnung der Tatigkeiten unddgtuerfolgt immer auf Instanz Stamm-
Feuerwehr wobei der Auftraggeber eindeutig ersitind ausgefiltert werden kann. Eine
personliche Tatigkeitsstatistik kann vom BFKDO oden der Stammfeuerwehr angefordert
werden.




Tatigkeitsmerkmale

Es gibt eine Reihe von definierten Merkmalen welchéer nachfolgenden Tabelle ersichtlich sind.
Um eine qualitativ reprasentative Aussage uUbef diegkeiten zu erhalten wurden fur
Bezirksfunktionare vorerst 14 Tatigkeitsarten mittérarten belegt. Alle Funktionare werden
ersucht sich im Rahmen dieser Merkmale zu erfagasveiterungen oder andere Zuordnungen
sind nach Abstimmung mit BFKDO madglich.

Aus-Weiterbildung

Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)
ASLP-Prufungsvorbereitung alle Tatigkeiten zur ASRRIfung
Ausbildungs-Vorbereitung Alle Tatigkeiten fur Aukhingsvorbereitung
BDLP-Prufungsvorbereitung alle Tatigkeiten zur BDPRifung
FLA-Bewerbsvorbereitung alle Tatigkeiten fur Voreitung FLA-Bewerb
FULA-Bewerbsvorbereitung alle Tatigkeiten fur dieMdereitung FULA
Funk-Grundkurs Schulungen + Prifung
FWZS-Lehrgang Fortbildungslehrgang fir BFV-Funkéion
GAB 1 Schulungen + Prifungodul 1-6)

GAB 2 Ausbildung in Lebring
THLP-Prufungsvorbereitung alle Tatigkeiten zur THRRifung und Schulung
Wissenstest-Bewerbspiel Schulungen + Prifuigugend)

Ausibung der Dienstaufsicht
Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)
Ubungsbeobachtung d. BFKDQ

Beratung der Behorden

Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)
Beihilfenbesprechung mit
Gemeinde

Dienstbesprechung

Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)
BB-Sprechtag allg. Parteienverkehr (Dienstag)runktionare
Fachdienstbesprechung Behandlung von Sachthepagifragte)
Arbeitskreis-Sitzung Bezirk und Landesbeauftragte
BFKDT-Besprechung fur BFKdt / BFKdt-Stv

Kirchgang

Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)

Begrébnis-Verabschiedung fur BFKDO und Beauftragte
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Kommandobesprechung

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

Abschnittsbesprechungen

Fir ABI's mit Feuerwehren

AT-Kommandanten

Fur BFV-Funktionare bei Arbeitstagen

BFA-Sitzungen

Ausschuss-Sitzung

Kommando-Besprechungen

Fur BFKDO mit Kdten, Diaufsiaht

LFA-Sitzung und DB

fur BFEKdt/BFkdt-Stv

Mitgliederversammliung

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

Seniorentag

fur BFV-Beauftragte

Wehrversammlung

Besuch von WVS bei Feuerwerenitrag BFv)

Repréasentationen

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

Festversammlungen - Jubilaen

Besuch im Auftragdiés

Jahreshauptversammlungen

OKB, ORK, OBRD, LJ, Musik

Sonstige Feuerwehrtatigkeiten

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

Geburtstag-Ehrung

Gratulation durch BFV-Mitglieder

Kameradschaftspflege

Ausfliige, Wandertag

Krankenbesuch

im Auftrag des BFV

Tatigkeiten im Feuerwehrhaus
Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)
Alarmierung von Feuerwehren Funkalarm, Telefoni&MS nur fur Leitstellen
Veranstaltungen
Bezeichnung Bemerkung (Erklarungen)
ASLP Bewertertatigkeit
BDLP -THLP Bewertertatigkeit

Bezirksfeuerwehrtag

fur Bezirks-Beauftragte und BRK

Festakt-Feuerwehr

Jubilaumsveranstaltungen, Segnung

FJ - Bewerb

Bewertertatigkeit

FLA - NLB Bewerbe

Bewertertatigkeit

FULA - Bewerb

Bewertertatigkeit

Landes-Feuerwehrtag

Delegierte zum LFT

Landesfeuerwehrverband

Infoveranstaltung und devErsladungen

WISPI-OSTA-SPORT

Abnehmer, Bewerter, Schiri, Orgxite
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Verwaltungstatigkeiten

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

Behorden-Amter-Dienstellen

Behordenwege, Amtsbespnegen

Biroarbeit

Dienstpost, allg.Schriftverkehr, AktarflaStatistik

EDV-Systeme

Homepage, FDISK, BFV-Netzwerk

Geldgebahrung

Kassafuhrung, Bankwege, E-Banking

Hilfestellung Feuerwehren
FDISK

Hilfestellung telefonisch oder per Mail inkl. diser

Tests

Offentlichkeitsarbeit

Berichte, Pressekonferenz,hwrierung

Vortrdge & Schulungen

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

Diavortrage

Fur BFV-Mitglieder

Exkursionen

durch BFV-Beauftragte

Sachgebietsschulung

Schulungen durch Beauftragt8E¥ fur
Feuerwehren

Tagungen - Informationen

bei Firmen, Behorden, Giggionen

Winterschulungen

fur Vortragende im Auftrag BFV

Wartungsarbeiten

Bezeichnung

Bemerkung (Erklarungen)

AS-Geratewartung

Jahresprifung, Reparaturen

AS-Werkstattendienst

Datenpflege, KompressorserReemigung

Atemluft fullen

AS-Flaschen fillen

BFV-Fahrzeuge

Service, Wartung und Pflege

KHD-Gerate

STROMA, Feldkiiche, Zelte

Leitstellen

BMA, Telefonanlage, Funksirenen

Schlauchlager

Ausgabe — Ubernahme von Schlauchen

Schlauchwartung

Waschen, Trocknen, Reparieren

Sirenenprobe

Funksirenprobe durch Leitstelle

Strahlenschutz

Messgeréate testen und warten

Tauchflaschen fullen

nur fur Fremdflaschen
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Flow-Chart Auftrag > Instanz > Einsatzbereich
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Die vorliegende Dienstanweisung tritt ab 1.Dezen#410 in Kraft.
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